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Pasaport almak için başvuran personelin dilekçesinin ve görevlendirme belgesinin ilgili birim tarafından Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi

	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	Görevlendirme bitiminde iade edilen pasaportun ilgili sistemlerden düşümünün sağlanması amacıyla İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürlüğüne yazı ile bildirilmesi.
Süresi devam etse bile görevlendirmenin bitiminde pasaportun Personel Daire Başkanlığına kişi tarafından iade edilmesi
Hizmet Damgalı Pasaport formunun kişiye elden zimmet ile teslim edilmesi.
Pasaport talebinin değerlendirilerek, talep formunun hazırlanması.




Pasaport talebinin Personel Daire Başkanı tarafından Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğüne havale edilmesi.










Pasaport formunun imzaya sunulması ve imzalandıktan sonra mühürlenerek EBYS üzerinden kayıt numarası verilmesi.














Tüm Belgelerin kişinin özlük dosyasında muhafaza edilmek üzere Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğüne teslim edilmesi.

	


İlgili Birim








Personel Daire Başkanı



Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü



İlgili Kişi






Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü/Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	5628 Sayılı Pasaport Kanunu
İçişleri Bakanlığı Nüfus ve Vatandaşlık İşleri Genel Müdürlüğünün 23.03.2018 tarih ve 37837 sayılı yazısı gereğince
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EBYS / Fiziki
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